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Obec Chotikov

330 17 Chotikov 118 ICO 00257834 www.chotikov.eu

DIC CZ00257834 DS: ugwbey5
vytisk €. 1

Protokol o provedené verejnospravni kontrole
ze dne 20. dubna 2021

Zakladni Skola a Matefska $kola Chotikov,
prispévkova organizace

ICO: 70990999
sidlo: Chotikov 173, okres Plzefi-sever, PSC 330 17

(déle jen "Organizace")

Predmétem kontroly bylo: ,Kontrola hospodafeni s vefejnymi prostredky
od 1. ledna 2020 do 31. prosince 2020 a obdobi iéetné souvisejici“.

Pfispévkova organizace zfizend obci Chotikov

Kontrolni protokol obsahuje 12 listl
Kontrolni protokol byl vyhotoven v poétu 3 vytiskd

Zakladni Skola a Matefska $kola Chotikov




Protokol o vefejnospravni kontrole za rok 2020 strana 2

Kontrola byla provedena dle ustanoveni § 27 odst. 11) zaékona €. 250/2000 Sb.,
o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpoctu, v platném znéni a § 9 odst. 3) zakona
&. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
a zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), v platném znéni.

Povéfeni &. 1/2021 k vykonani ,Kontroly hospodafreni s vefejnymi prostfedky” vydala
starostka obce Chotikov dne 29. biezna 2021.

Kontrolu provedli zaméstnanci obce Chotikov a pfizvana osoba ve slozeni:
Jitka Ripova, vedouci kontrolni skupiny

Ing. Eva Hirschfeldova, ¢lenka kontrolni skupiny

Magdaléna Chottova Dvorakova, ¢lenka kontroini skupiny

Mirka Palkova, ¢lenka kontrolni skupiny

Miroslav Berka, ¢len kontrolni skupiny — pfizvana osoba

Bylo provéfovano dodrzovani:

e zakona &. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, v platném znéni
(dale jen ,zakon o ucetnictvi®)

e vyhlasky MF &. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
&. 563/1991 Sb., o Gdetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpis, pro nékteré
vybrané getni jednotky (dale jen ,vyhlaska &. 410/2009%)

e &eskych udetnich standard( pro udetni jednotky, které Gctuji podle vyhlasky
&. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,8eské ucetni standardy pro PO*)

e zakona & 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidiech Gzemnich rozpoctd,
vplatném znéni (dale jen ,zakon o rozpoctovych pravidlech Uzemnich
rozpocti”)

e zikona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméneé
nékterych zakond, v platném znéni (déle jen ,zakon o finanéni kontrole®)

o vyhlasky &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zékonu (zékon o finan&ni
kontrole), ve znéni zakona &. 309/2002 Sb., zakdna €. 320/2002 Sb. a zakona
&. 123/2003 Sb. (dale jen ,vyhlaska ¢. 416/2004 Sb.")

e vyhlasky &. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potreb, v platném
znéni (dale jen ,vyhlaska o FKSP*)

o vyhlaska &. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku
(dale jen ,vyhlaska o inventarizaci majetku a zavazkd")
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Program kontroly:

1. Ugetnictvi Organizace

2. Vnitfni kontrolni systém

3. Inventarizace Organizace 2020

4. Penézni fondy Organizace

5. Vedeni pokladni knihy a pokladnich dokladt

6. Zavér a opatieni

A) VSEOBECNE UDAJE

nazev:

sidlo:
pravni forma:
ICO:

Organizaci zastupovaly:

zfizovaci listina:

prfedmét hlavni innosti:

prfedmét vedlejsi Ginnosti:

Zakladni Skola a Matefska Skola Chotikov, pFispévkova
organizace

Chotikov 173, okres Plzefi-sever, PSC 330 17
pfispévkova organizace zfizena obci Chotikov
70990999

Mgr. Zuzana Houdkova, feditelka Organizace
Jana Cajkova, hospodarka Organizace

ze dne 18. fijna 2002 (v&etné tii dodatku)

pfedskolni vychova déti ve véku od 3 do 6 let, vykon
Cinnosti zakladni Skoly, zafizeni 3kolniho stravovani,
Skolni druziny

prondjem prostord véetné sluZzeb (&innost neni
provozovana)

Zakladni $kola a Matefska $kola Chotikov
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B) PROVEDENi KONTROLY

Kontrola byla provedena vybérovym zplsobem a podle zasady vyznamnosti
vykazovanych skute€nosti. Pfi kontrole hospodareni Organizace bylo postupovano
dle programu kontroly. Kontrola probéhla ve dnech 13. 4. - 14. 4. 2021 a kontrola
mzdovych list dne 20. 4. 2021

V jednotlivych oblastech bylo zjisténo:

1) Ugetnictvi Organizace

Ugetnictvi je v Organizaci zpracovano externi ucetni — organizaci 1Z$ a M$ Trnova.

Ugetnictvi je v Organizaci Zpracovano pomoci programu Pohoda od spolednosti
Stormware s.r.0.

Organizace ma Zpracovanou smérnici Systém G&etnictvi OR/E/03 ze dne 1.1. 2013
a Obéh Géetnich dokladi OR/E/04 ze dne 1. 1. 2013.

Kontrole byl pfediozen platny Gétovy rozvrh pro rok 2020, ktery obsahuji veskeré
syntetické Gcty a analytické ucty, které Organizace pouzivala.

Na kazdy ucetni pohyb je v Organizaci evidovan prislusny doklad, ktery ma
nalezitosti dle zakona o Ucetnictvi,

v Doporuéeni: Kontrolni skupina doporuéuje uvadét komentaFe v &asti
E.1. aE. 2, ve kterych by mély byt komentovany vyznamné uéetni
Operace, a to zejména rozpis Gétu 672, Zakladni textové komentare jsou
v pfiloze uvedeny.

K 31. 12. 2020 byl na uétu 241 — Bézny ucet dle rozvahy vykazan zistatek ve vysi
3 530 686,36 K& Tento zUstatek souhlasi na vypis &. Gdtu 27-9182950277/0100
u Komeréni banky.

v' Bankovni vypis k 31. 12. 2020 souhlasi na zGstatek uétu vykazany
v Ucetni zavérce.

K31. 12. 2020 byla na ustu 672 100 — Viynosy vybranych mist, viad. instituci
Z transfert vykazana tastka ve vySi 2 803 000,00 K& Jedna se o pfispévek
na provoz od zfizovatele.

V' Tato &astka souhlasi na vykaz Fin 2-12 M obce Chotikov k 31. 12. 2020
na polozku rozpocétové skladby 5331 — Neinvestiéni Prispévky zfizenym
PO.

Zakladni $kola a Mate¥ska Skola Chotikov
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Odevzdani Gcetni zavérek Organizace do systému CSUIS.

v" Kontrolni skupina provéfila pfedlozené _Ucetni zavérky za kontrolované
obdobi s vykazy odevzdanymi do CSUIS (Centralni systém ucetnich
informaci statu) spravovanym Ministerstvem financi ¢R (dale jen MFCR)
a nebyly zjistény rozdily.

Uétovani prispévku na provoz:

Kontroini skupina vyzaduje: (étovat prispévek na provoz od zfizovatele timto
zpusobem (bude Gétovano jiz v roce 2021 — ihned):

1) Predpis pfispévku na provoz vzdy k1. 1. daného roku Udetnim zapisem
MD 348/DAL 384

2) Prijem pfispévku na provoz (mésicné)
MD 241/ DAL 348

3) Rozpousténi G¢tu 384 do vynosti — alespon &tvrtletné
MD 384/DAL 672

Uétovéni dotace primé:

Dale kontrolni skupina vyzaduje: tétovat neinvestiéni transfer — dotace prima
timto zpisobem (bude uétovano jiz v roce 2021 - ihned): -

Uctovani pfijeti neinvestiéniho transferu podléhajici finanénimu vypofadani formou
zalohy — finanéni prostiedky zasilané dle zakona &. 561/2004 Sb., skolsky zakon,
ve znéni pozdéjSich pfedpistl, oznadované UZ 33353 u viech G&etnich zapisl

1) Pfijem zéalohy
MD 241/DAL 374

2) Predpis dohadného ugtu aktivniho ve vysi vykdzanych nakladd u dotaénich
titul evidovanych pod UZ 33xxx - okamzik uéetniho pfipadu = posledni den
daného mésice, popf. &tvrtleti (doporugeny Géetni postup tak,
aby nedochazelo ke zkresleni mezitimniho vysledku hospodareni). Dohadny
ucet aktivni je mozné tvofiit aZ k poslednimu dni daného u&etniho obdobi
v plné vySi, ale poté dojde ke zkresleni mezitimnich vykaz(. Ve vysi
skute¢nych nakladl (max. do 100 % jiz poskytnuté zalohy).

MD 388/DAL 672

3) Vyudtovani zalohy na transfer do 31. 12. daného obdobi
MD 346/DAL 388 a MD 374/DAL 346 N

Zékladni Skola a Matefska skola Chotikov
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Dale kontrolni skupina vyzaduje: provést revizi evidovaného drobného hmotného
majetku evidovaného na uétu 028 a v pripadé, e vykazuje znaky kulturnich
predmétli, pfeudtovat tento majetek zapisem MD 088/DAL 028 a nasledné zaradit
zapisem MD 032/DAL 401. V tomto pripadé prevzit ocenéni vykazané na G&tu 028.
Dale provést fyzickou kontrolu dal$iho majetku, ktery by mohl vykazovat znaky
kulturnich pfedméta, tyto pfedméty ocenit v souladu s vyhlaskou &. 410/2009 Sb.,
ve vySi 1,00 K& a zaUétovat zapisem MD 032/DAL 401 na Uéet kulturnich pfedmétu.

Za rok 2020 nevykdzala Organizace zadné diouhodobé pohledavky
a dlouhodobé zavazky.

2) Vnitini kontroini systém

Kontrola provéfila pozadavky zakona o finanéni kontrole na predbéznou
a pribé&znou kontrolu provadénou v Organizaci pfi vedeni ucéetnictvi.

V Organizaci jsou zpracovany vnitini smérnice, které zabezpecuji cely vnitini
kontrolni systém véetn& smérnice Vnitini kontrolni systém OR/E/08 ze dne 1. 1. 2020
véetné ustanoveni do funkci potiebnych k provadéni kontroly, které zajistuji
zaméstnanci Organizace.

Veskeré Ucetni doklady jsou podepisovany feditelkou Organizace, u faktur
na Pravodce za funkci pfikazce operace. Dale jsou na této Privodce podpisy
spravce rozpoctu a hlavni uéetni. Tyto funkce jsou v Organizaci s ohledem na jeji
organizacni strukturu slou¢eny v souladu se zakonem o finanéni kontrole. Vyse
uvedené podpisy se zaznamem o provedenych kontrolach jsou vyhotovovany
na veskeré ucetni operace véetné bankovnich vypist, na kterych je tato kontrola
zajisténa razitkem.

Dodatek €. 4 k Vnitinimu platovému predpisu OR/PP05 byla stanovena hranice
pro mimofadné odmény z celkové &astky na odmeény ve vysi 0 — 30 %, tim doslo
k definovani moZné hranice pro mimoradné odmény vsouladu se zakonem
o finan¢ni kontrole.

v Z vySe uvedeného je tedy patrné, e zakladni kontrolni mechanismy
v Organizaci probihaji.

v Kontrolou mzdovych listi feditelky Organizace, bylo zjisténo, ze odmény
jsou vzdy vyplaceny ve vysi stanovené Radou obce Chotikov.

Zakladni $kola a Matefska $kola Chotikov
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3) Inventarizace Organizace 2020

V roce 2020 méla Organizace zpracovanou smeémici Inventarizace maijetku
a zavazku OR/E/06 uéinnou od 1. 1. 2020.

Inventarizace za rok 2020 probihala v Organizaci dle Pfikazu k inventarizaci, ktery
vydala feditelka Organizace dne 1. 9. 2020, jehoz soucasti je i plan inventur pro tento
rok. Veskeré inventarizaéni prace v Organizaci 'probihaly od 31. 10. 2020
do 31. 1. 2021.

Fyzicka inventura majetku probihala od 1. 11. 2020 do 30. 11. 2020. Byly ustanoveny
dilci komise dle jednotlivych kabinetti a dale dle Interniho nafizeni ze dne 31. 8. 2020
byla jmenovana hlavni inventarizaéni komise, dale byla jmenovana likvidaéni komise.

Dokladova inventura majetku probihala od 1. 1. 2021 do 27. 1. 2021.

Fyzicka a dokladova inventura byla provedena za rok 2020 Fadnym zplisobem.
Ke kazdému Uétu je vyhotoven inventurni soupis, ktery je podepsan inventurni
komisi. Tyto inventurni soupisy jsou podioZeny kopiemi dalSich Ggetnich dokladq,
které stvrzuji, Ze vykazany zlistatek na daném Gétu je spravny.

Hlavni inventarizaéni komise vypracovala Zpravu o prubéhu inventarizace a sumarni
inventarizaéni zapis ze dne 28. 1. 2021, ve které konstatovala, Ze inventarizaci
za rok 2020 nebyly zjistény inventarizaéni rozdily.

> Inventarizace za rok 2020 byla v Organizaci provedena Fadnym
a prukaznym zptGsobem.

4) Penézni fondy Organizace

Organizace v souladu se zakonem &. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech
bzemnich rozpocta tvofi tyto fondy

Fond odmén (411)

Fond kulturnich a socidlnich potieb (412)

Fondy rezervni (413, 414)

Fond investic (416)

Fond odmén (411)

Y

Fond odmén neby! za rok 2020 tvofen ani Cerpan, k 31. 12. 2020 byla ve fondu
odmen vykazana ¢astka ve vysi 63 200,00 Kg&.

Zakladni Skola a Matefska $kola Chotikov
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Fond kulturnich a socidinich potfeb (412)

Na actu 243 — Bézny ucet fondu kulturnich a sociéinich potieb byl vykazan dle hlavni
ucetni knihy k 31. 12. 2020 zUstatek ve vysi 181 756,92 K¢, ktery souhlasi na vypis
z Gctu €. 27-9182970227/0100 u Komeréni banky.

Na U¢tu 521 — Mzdové néklady byla dle hlavni G&etni knihy k 31. 12. 2020 vykazana
Castka ve vysi 15 650 482,00 K&. Ostatni osobni naklady (OON) cinily za rok 2020
¢astku ve vySi 260 911,00 K& a do tvorby fondu nevstupuji.

Celkem tedy pfidél:
15 650 482,00 K& (Gcet 521) — 260 911,00 K& (Usty 521 120) = 15 389 571,00 K¢&
X 2 % = 307 791,42 K&.

v' Pridél do FKSP za rok 2020 souhlasi na Géet 527 100 a na prilohu Gcetni
zavérky cast F.A.ll. Tvorba fondu.

Okruh FKSP 2020

Aktivni zustatek Ké Pasivni zGstatek K¢

243 - BU FKSP 181 756,92 K& | 412 - Fond FKSP 207 649,20 K&

Rozdil v okruhu
Pfidél za prosinec 26 868,52 K¢ Z minulych let 976,24 K¢
(pfevedeno v 1/21)

Celkem 208 625,44 K¢ Celkem 208 625,44 K¢

v Po tomto vypoétu je okruh FKSP vyrovnany.

K fondu ma Organizace v souladu s vyhlagkou &. 114/2002 Sb., zpracovany Zasady
pro Cerpani fondu FKSP a rozpoéet pro rok 2020. Dale ma Organizace zpracovan
rozpocet fondu na rok 2020.

v" Namatkovou kontrolou vydajii z FKSP nebylo zjiSténo poruseni vyse
uvedenych predpist.

Rezervni fond tvoreny ze zlepSeného vysledku hospodareni (413)

Zékladni Skola a Matefska $kola Chotikov
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Rezervni fond byl v roce 2020 tvofen zlepsenym vysledkem hospodareni za rok 2019
ve vysi 245 027,53 KE. PFidél do rezervniho fondu bych schvaien Radou obce
dne 6. 4. 2020

Zfondu byla Cerpana Gastka ve vySi 96 780,00 K& na pokryti naklad(i na plyn.
Cerpani rezervniho fond bylo schvaleno Radou obce 9. 7. 2020.

Rezervni fond z ostatnich tituld (414)

Tento fond byl za rok 2020 tvofen pfijatymi dary ve vysi 25 000,00 Ké&. Piijeti dart
bylo schvaleno Radou obce dne 24. tinora 2020. Tato ¢astka byla béhem roku 2020
pouzita na zajisténi hlavniho Géelu zfizeni. Dale byl z fondu vy€erpan nedogerpany
dar minulych let 1 007,90 K&. Celkem bylo tedy ¢erpano 26 007,90 K&.

Dale byl fond tvofen z nedoderpané dotace ve vySi 142 118,47 K&.

v Cerpani fondu (413 a 413) souhlasi na ucet 648 — Cerpani fondu,
na kterém byla vykazana &astka ve vysi 122 787,90 Ké, ktera dale
souhlasi na pfilohu Géetni zavérka F.D.IIL.5. Ostatni cerpani.

Fond investic (416)

Fond investic byl za rok 2020 tvofen ve vysi odpisti 181 349,00 K&. Na Gétu
551 — Odpisy dlouhodobého majetku byla vykazana tastka ve vysi 188 705,00 K&.
Rozdil €ini ¢astku 7 356,00 K& a jedna se o rozpoustény transferovy podil na Gétu
403 — Transfery na pofizeni DM, o tuto &astku je tvorba fondu sniena. Za rok 2020
nebyl fond investic Gerpan. Zistatek fondu k 31. 12. 2020 &inil &astku ve vySi
731 694,75 K¢.

v" Vroce 2020 byl fond investic kryt finan&nimi prostredky.

5) Vedeni pokladni knihy a pokiadnich dokladti

Kvedeni pokladni knihy a vyhotovovani pokladnich dokladi ma Organizace
vyhotovenu vnitfni smérnici Pokladna OR/E/11 ze dne 1. 1. 2020. Touto smé&rnici je
stanoven limit pokladny. Organizace vede pokiadnu rugné.

v" Pokladni limit je v Organizaci dodrzovan.

Pokladni doklady jsou &islovany zvlast vzdy od &. 1. PPD &. 1-84 a VPD & 1-394.
Tato Ciselna fada nasledné souhlasi na ugetni doklady, kterymi je UGétovana
pokladna, a to pfed¢islim 2022XXX u vydajovych doklad( a 2021XXX u pfijmovych
dokladd. - '

K 1. 1. 2020 byl dle pokladni knihy vykazan zGstatek ve vySi 376,00 KE&. Tento
zUstatek souhlasi na uget 261 — Pokladna dle rozvahy k 31. 12. 2020.

Zakladni Skola a MateFsk4 $kola Chotikov
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K 31. 12. 2020 byl dle pokladni knihy vykazan zistatek ve vysi 3 616,00 K&. Tento
zUstatek souhlasi na uéet 261 — Pokladna dle rozvahy k 31. 12. 2020.

v Pokladni doklady vykazuji veskeré nalezitosti, tzn. jsou opatfeny podpisy
osob odpovédnych za uéetni operaci, u vydajovych dokladi je vzdy
podpis pfijemce.

v Pfijmy jsou pfipisovany do pokladny v den vybéru a v pfipadé, Ze jde
© souhrnny pfijem, je pfijmovy pokladni doklad podiozen Cislovanymi
stvrzenkami z daného dne.

Vklady a vybéry hotovosti

Kontrola provéfila naméatkovym zplsobem wvybéry hotovosti z bankovnich U&td
a vklady hotovosti. Vybrana hotovost je do pokladny pfijata v den vybéru a je vZdy
podloZzena originalem a kopii vyb&rniho listku. Pokladni doklad je spravné
na fyzickou osobu, kterd vyb&r provedla. Napi. PPD & 202108080 ze dne
8. 12. 2020 na ¢astku 10 000,00 K&. Také vklad pokladni hotovosti na bankovni Gdet
je podloZen vkladovym listkem, hotovost je uloZena na bankovni G&et v den odvodu
z pokladny a vydajovy doklad je vyhotoven na fyzickou osobu. Napf. VPD ¢&. 2022267

z dne 24. 9. 2020 na Gastku 21 000,00 K¢.

v Vybéry a vklady pokladni hotovosti jsou provadény prikaznym
zpUsobem.

Zdakladni Skola a Matefska gkola Chotikov
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6) Zavér a opatfeni

< Pii kontrole hospodafeni Organizace za kontrolované obdobi nebyly
zjistény zavazné chyby a nedostatky.

Kontrolni skupina vyzaduje:

1) G&tovat pFispévek na provoz od zfizovatele zplsobem uvedenym v protokolu
na str. 5

2) Gétovat neinvestitni transfer — dotace pfima zplisobem uvedenym v protokolu
na str. 5

3) provést revizi kulturnich pfedmétd a vyhotovit jejich fyzickou a Ucetni evidenci
na Gétu 032 — Kulturni pfedméty zplisobem uvedenym v protokolu na str. 6

*,
R4

*,

Organizace je povinna informovat zfizovatele o zajisténi pozadavku na uctovani
prispévku na provoz a dalsich neinvestiénich transferu a dale o revizi kulturnich
predmét do 31. kvétna 2021.

V Chotikové dne 27. dubna 2021

Kontroini skupina:

Jitka Ripova /2\7 ...............

' U X; OBEC CHOTIKOV
\ - W / Chotikov 118, 330 17
Ing. Eva Hirschfeldova ... 7000 b 1C 00257834 ®

Mirka Palkovd e 5/ A

MiroslavBerka = . A S

Zékladni Skola a Matei'ska Skola Chotikov
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Protokol o vefejnospravni kontrole prispévkové organizace byl vyhotoven v poctu tri
vytiskd stejného znéni a vyznamu.

Rozdélovnik:

Vytisk & 1 — ZS a MS Chotikov
Vytisk €. 2 — Obec Chotikov
Vytisk €. 3 — Pfizvana osoba

S obsahem Protokolu o provedené vefejnospravni kontrole hospodareni byla
seznamena Mgr. Zuzana Houdkova, feditelka Organizace. Pani feditelka stvrzuje,
ze ji byl sougasné& predan wytisk €. 1 Protokolu o vefejnospravni kontrole
v pfisp&vkové organizaci a Ze byly kontrolou vraceny viechny zapujéené doklady.

Mgr. Zuzana Houdkova
feditelka ZS a MS Chotikov

Namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému v protokolu o kontrole muize
kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu ve Ihaté 15 dni ode dne doruéeni
protokolu o kontrole.

Namitky se podavaji pisemn&, musi z nich bvt zfejmé, proti jakému kontrolnimu
zjiSténi sméfuji, a musi obsahovat odtvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim
zjisténim.

Zékladni skola a Matefskd $kola Chotikov




